
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นพรา้ว อ  าเภอเมืองหนองบวัล าภู จงัหวดัหนองบวัล าภู 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การรบัช าระภาษีป้าย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกับริหารการคลังทอ้งถิ่น 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ - 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรบัช าระภาษีป้าย  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ตามพระราชบญัญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นมีหนา้ที่ในการรบัช าระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่หอ้หรือ
เครื่องหมายที่ใชเ้พ่ือการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอื่นเพ่ือหารายไดโ้ดยมีหลกัเกณฑวิ์ธีการ
และเงื่อนไขดงันี ้
      1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนต าบล) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวิธีการเสียภาษี 
      2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
      3. เจา้ของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
      4. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
      5. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นรบัช าระภาษี (เจา้ของป้ายช าระภาษีทนัทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
      6. กรณีที่เจา้ของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
 
 

 องคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นพรา้ว อ  าเภอเมืองหนองบวัล าภู จงัหวดัหนองบวัล าภู 
244 หมู่ 5 อ าเภอเมืองหนองบวัล าภู จงัหวดัหนองบวัล าภู 39000 
โทร.042-315864 
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    
    *(ไม่มีพกัเที่ยง)           



 
 

      7. กรณีที่ผูร้บัประเมิน (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณต์่อผูบ้ริหารทอ้งถิ่นไดภ้ายใน 30 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การ
ประเมินเพ่ือใหผู้บ้ริหารทอ้งถิ่นชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนันบัแต่วนัที่ไดร้บัอทุธรณต์าม
พระราชบญัญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
       8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพ่ิมเติมไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค าขอ
และผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/
เพ่ิมเติมหากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการ
พิจารณา 
       9. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนั้นเรียบรอ้ยแลว้ 
      10. ระยะเวลาการใหบ้ริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้ 
เห็นว่ามีความครบถว้นตามที่ระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แห่ง 
พระราชบญัญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือใหพ้นกังานเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบความครบถว้น
ถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนั กองคลงั  
อบต.บา้นพรา้ว 

(1. ระยะเวลา : 1 วนั 
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทกุปี) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ อบต.
บา้นพรา้ว 
 

2) การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจง้การประเมินภาษี 
 

30 วนั กองคลงั  
อบต.บา้นพรา้ว 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนันบั
จากวนัที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบญัญัติวิธี
ปฏิบตัิราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 
 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ 
อบต.บา้นพรา้ว 



 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจา้ของป้ายช าระภาษี 
 

15 วนั กองคลงั  
อบต.บา้นพรา้ว 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วนันบัแต่
ไดร้บัแจง้การ
ประเมิน (กรณีช าระ
เกิน 15 วนัจะตอ้ง
ช าระเงินเพ่ิมตาม
อตัราที่กฎหมาย
ก าหนด) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
เทศบาลต าบล 
ทุ่งหลวง 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วนั 
14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรือบตัร
ที่ออกใหโ้ดย
หน่วยงานของรฐั
พรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) แผนผงัแสดงสถาน
ที่ตัง้หรือแสดงป้าย
รายละเอียด
เกี่ยวกบัป้ายวนั
เดือนปีที่ติดตัง้หรือ
แสดง 
 

- 1 0 ชุด - 



 
 

ที่ 
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

4) หลกัฐานการ
ประกอบกิจการเช่น
ส าเนาใบทะเบียน
การคา้ส าเนา
ทะเบียนพาณิชย์
ส าเนาทะเบียน
ภาษีมลูค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5) หนงัสือรบัรองนิติ
บุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

6) ส าเนา
ใบเสร็จรบัเงินภาษี
ป้าย (ถา้มี)  

- 0 1 ชุด - 

7) หนงัสือมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ
ใหด้ าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเติม 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ชอ่งทางการรอ้งเรียน ศนูยด์ ารงธรรมจงัหวดัหนองบวัล าภู 
       2) ชอ่งทางการรอ้งเรียน ที่ท  าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นพรา้ว 244 หมู่ 5 
  อ าเภอเมืองหนองบวัล าภู จงัหวดัหนองบวัล าภู 39000 
       โทร.042-315864 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


