
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นพรา้ว อ าเภอเมืองหนองบวัล าภ ูจงัหวดัหนองบวัล าภู 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบญัญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 

 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
    องคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นพรา้ว อ  าเภอเมืองหนองบวัล าภู จงัหวดัหนองบวัล าภู 
         244 หมู่ 5 อ าเภอเมืองหนองบวัล าภู จงัหวดัหนองบวัล าภู 39000 
      โทร.042-315864 
          ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น.    
        หลักเกณฑว์ิธีกำร 
              ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายใุบอนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่นใหเ้ป็นกิจการที่ตอ้งควบคมุในเขตทอ้งถิ่นนัน้) จะตอ้งยื่นขอต่ออายใุบอนญุาตต่อเจา้พนกังาน
ทอ้งถิ่นหรือเจา้หนา้ที่ที่รบัผิดชอบภายใน..ระบุ..... วนักอ่นใบอนญุาตสิน้อาย ุ(ใบอนญุาตมีอาย ุ1 ปีนบัแต่วนัที่ออกใบอนญุาต) เม่ือไดย้ื่น
ค าขอพรอ้มกบัเสียค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกิจการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนกังานทอ้งถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายใุบอนญุาตและหากผูข้อ
ต่ออายใุบอนญุาตไม่ไดม้ายื่นค าขอต่ออายใุบอนญุาตก่อนวนัใบอนญุาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนินการขออนญุาตใหม่เสมือนเป็นผูข้อ
อนญุาตรายใหม่ 
              ทัง้นีห้ากมายื่นขอต่ออายใุบอนญุาตแลว้แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและระยะเวลาที่ก าหนดจะตอ้งเสียค่าปรบัเพ่ิมขึน้อีก
รอ้ยละ 20 ของจ านวนเงินที่คา้งช าระและกรณีที่ผูป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกว่า 2 ครัง้เจา้พนกังานทอ้งถิ่นมี
อ  านาจสั่งใหผู้น้ัน้หยดุด าเนินการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรบัจนครบจ านวน 
              เง่ือนไขในกำรย่ืนค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของทอ้งถิ่น) 
                (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถกูตอ้งและครบถว้น 



                (2) ส าเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวขอ้งตามประเภทกิจการที่ขออนญุาต 
                (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์
                (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลกัเกณฑวิ์ธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที่ราชการส่วนทอ้งถิ่นก าหนดไว้
ในขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น. 
               หมำยเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ที่ไดร้บัเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไวใ้นคู่มือ
ประชาชนเรียบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแลว้เสร็จ 
12. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูข้อรบัใบอนญุาตยื่นค าขอต่อ
อายใุบอนญุาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอนัตรายต่อสขุภาพพรอ้ม
หลกัฐานที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
 

15 นาท ี งานสาธารณสุข 
ส านกัปลดั 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รบัผิดชอบใหร้ะบุไป
ตามบริบทของ
ทอ้งถิ่น) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน
ทนัท ี
กรณีไม่ถกูตอ้ง/ครบถว้นจนท. 
แจง้ต่อผูย้ื่นค าขอใหแ้กไ้ข/
เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการหากไม่
สามารถด าเนินการไดใ้น
ขณะนัน้ใหจ้ดัท าบนัทึกความ
บกพรอ่งและรายการเอกสาร
หรือหลกัฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอลงนาม
ไวใ้นบนัทึกนัน้ดว้ย 
 
 

1 ชั่วโมง งานสาธารณสุข 
ส านกัปลดั 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รบัผิดชอบใหร้ะบุไป
ตามบริบทของ
ทอ้งถิ่น 
2. หากผูข้อต่ออายุ
ใบอนญุาตไม่แกไ้ข
ค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถว้นตามที่
ก าหนดในแบบ
บนัทึกความบกพรอ่ง
ใหเ้จา้หนา้ที่ส่งคืนค า
ขอและเอกสารพรอ้ม
แจง้เป็นหนงัสือถึง
เหตแุห่งการคืนดว้ย
และแจง้สิทธิในการ
อทุธรณ ์(อทุธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะแนะน าให้
ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสุขลกัษณะ 
 
 

20 วนั งานสาธารณสุข 
ส านกัปลดั 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รบัผิดชอบใหร้ะบุไป
ตามบริบทของ
ทอ้งถิ่น 
2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วนันบัแต่วนัที่
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบบัที่ 2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) - 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนญุาต/
ค าสั่งไม่อนญุาตใหต้่ออายุ
ใบอนญุาต 
    1. กรณอีนญุาต 
มีหนงัสือแจง้การอนญุาตแก่ผู้
ขออนญุาตทราบเพ่ือมารบั
ใบอนญุาตภายในระยะเวลาที่
ทอ้งถิ่นก าหนดหากพน้ก าหนด
ถือว่าไม่ประสงคจ์ะรบั
ใบอนญุาตเวน้แต่จะมีเหตหุรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
     2. กรณีไม่อนญุาตใหต้่อ
อายใุบอนญุาต 

8 วนั งานสาธารณสุข 
ส านกัปลดั 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รบัผิดชอบใหร้ะบุไป
ตามบริบทของ
ทอ้งถิ่น 
2. ในกรณีที่เจา้
พนกังานทอ้งถิ่นไม่
อาจออกใบอนญุาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสั่ง
ไม่อนญุาตไดภ้ายใน 
30 วนันบัแต่วนัที่
เอกสารถกูตอ้งและ



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

แจง้ค าสั่งไม่อนญุาตใหต้่ออายุ
ใบอนญุาตประกอบกิจการที่
เป็นอนัตรายต่อสขุภาพแก่ผูข้อ
ต่ออายใุบอนญุาตทราบพรอ้ม
แจง้สิทธิในการอทุธรณ์ 
 
 

ครบถว้นใหแ้จง้การ
ขยายเวลาใหผู้ข้อ
อนญุาตทราบทกุ 7 
วนัจนกว่าจะ
พิจารณาแลว้เสร็จ
พรอ้มส าเนาแจง้
ส านกัก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนญุาตต่ออายุ
ใบอนญุาต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
(ตามประเภทกิจการที่เป็น
อนัตรายต่อสขุภาพที่มี
ขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น)  
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รบัผิดชอบใหร้ะบุไป
ตามบริบทของ
ทอ้งถิ่น 
2. กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะตอ้งเสียค่าปรบั
เพ่ิมขึน้อีกรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงินที่คา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
13. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) ส าเนาทะเบียนบา้น - 0 1 ฉบบั - 
3) หนงัสือรบัรองนิติ

บุคคล 
- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

4) ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีที่มีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

5) หลกัฐานที่แสดง
การเป็นผูมี้อ  านาจ
ลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) ส าเนาเอกสารสิทธ์ิ
หรือสญัญาเช่าหรือ
สิทธิอื่นใดตาม
กฎหมายในการใช้
ประโยชนส์ถานที่ที่
ใชป้ระกอบกิจการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

2) หลกัฐานการ
อนญุาตตาม
กฎหมายว่าดว้ย
การควบคุมอาคาร
ที่แสดงว่าอาคาร
ดงักล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนญุาตได ้

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

3) ส าเนาใบอนญุาต
ตามกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวขอ้งในแต่ละ
ประเภทกิจการเช่น
ใบอนญุาตตาม
พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. 
ควบคมุอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. 
โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือ
ในน่านน า้ไทยพ.ศ. 
2546 เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

4) เอกสารหรือ
หลกัฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมาย
ก าหนดใหมี้การ
ประเมินผลกระทบ
เช่นรายงานการ
วิเคราะหผ์ลกระทบ
ส่ิงแวดลอ้ม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผลกระทบ
ต่อสขุภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

5) ผลการตรวจวดั
คณุภาพดา้น

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ส่ิงแวดลอ้ม (ในแต่
ละประเภทกิจการที่
ก าหนด) 

ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

6) ใบรบัรองแพทยแ์ละ
หลกัฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมเร่ือง
สขุาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขอ
อนญุาตกิจการที่
เกี่ยวขอ้งกบั
อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น
ประกาศก าหนดใน
แต่ละประเภท
กิจการ) 

15. ค่ำธรรมเนียม 
 อัตรำค่ำธรรมเนียมต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพฉบับละไม่เกิน 10,000 บำทตอ่ปี (คิด

ตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 
ค่ำธรรมเนียม0 บาท 
หมำยเหตุ (ระบุตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
 1) ช่องทางการรอ้งเรียน ศนูยด์ ารงธรรมจงัหวดัหนองบวัล าภู 
       2) ชอ่งทางการรอ้งเรียน ที่ท  าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลบา้นพรา้ว 244 หมู่ 5 
  อ าเภอเมืองหนองบวัล าภู จงัหวดัหนองบวัล าภู 39000 
       โทร.042-315864 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


